) SYSTIM.PL

Twoja firma zawsze pod reka

Wysytka plikow JPK_V7 -instrukcja

1. Utworzenie pliku JPK_V7 w programie Systim
Od 1 pazdziernika 2020 roku obowigzuje zmieniony plik Jednolitego Pliku Kontrolnego
oznaczony JPK_V7. Przy wprowadzeniu aktualizacji z uzytku zostang wycofane deklaracje

VAT_7 oraz VAT_7K.

Plik JPK_V7 nalezy wygenerowa¢ w programie Systim w module ksiegowosci w zaktadce

»,Deklaracje”.

[ SPRZEDAZ | MAGAZYN &3 UZYTKOWNICY, KADRY, UMOWY CRM, PROJEKTY, TERMINARZ [} KSIEGOWOSC @ ADMINISTRACJA

KPiR  Srodki Trwale iWNIP  Kontrahenci  Wyposazenie Pojazdy  Urzedy

KPIR Zadania VAT nalezny VAT naliczony Raporty Deklaracje Konfiguracia Utwdrz JPK_PKPIR

Start » Ksiggowos¢ » Deklaracje

_ Deklaracje podatkowe
OCZEKUJA NA ZAKSIEGOWANIE wybierz »

0,00 X VAT 7 za miesigc 2020 B pobierz

+ Skiadki ZUs 2020-10

2020-10
VAT UE za miesigc El» 2020 B pobierz
ZESTAWIENIA PODATKOWE
VAT-27 za miesigc 2020 i
Zestawienie podatkowe PIT wigecej » 3 . M pobierz
abezkala = PIT 36L za rok | 2020 B pobierz
Zaliczka za zt
Zestawienie podatkowe VAT wiece] » Plik JPK VAT | listopad 2020 ~ B pobierz
Podatek za zt
Podatek za z
< LISTOPAD 2020 > 25 -
tydz PN WT SR CZ PT SO NI
“ ] I:‘ RODZAJ DEKLARACJI MIESIAC/KWARTAL KOREKTA  UTWORZONA WYSEANA =]
452 3 4 5 6 T AR [] Jekvim 2020-10 Nie 2020-11-1611:31  Nie opcje =
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2. Pobranie pliku JPK_V7 w formacie XML

Utworzony plik JPK_V7 nalezy pobraé¢ w formacie XML z programu Systim - w module
ksiegowosci w zaktadce , Deklaracje” przy wybranej pozycji pliku JPK_V7 klikamy w ikone
,0pcje” i wybieramy ,pobierz JPK w formacie XML”. Poprawnos¢ tego pliku mozna
zweryfikowaé samemu, np. otwierajgc go w notatniku, lub poprzez strone Ministerstwa

Finanséw opisang w punkcie 3.

| pobierz JPK w formacie XML]

N
JL usuniecie deKkiaf




3. Wysytka JPK_V7 przez strone Ministerstwa Finanséw

Pobrany plik XML mozina przesta¢ bezposrednio przez strone Ministerstwa Finanséw

wchodzgc na strone: https://e-mikrofirma.mf.gov.pl/jpk-client

* podatki.gov.pl Bezptatne narzedzia do generowania i wysytania JPK - Klient JPK WEB

® 16 e
sronagiouna Wyslij dokument

| Wyslij dokument
Dodaj dokumenty do wysytki (.xml, max. 100 MB)

Sprawdz status

Upusc pliki tutaj lub Dodaj pliki 4+

Wersja 1.0.6

Nastepnie wybieramy pobrany uprzednio plik XML z naszego dysku klikajgc przycisk ,Dodaj
plik” i wybieramy odpowiedni plik JPK_V7. Po jego dodaniu wyswietlg sie informacje na temat
poprawnosci i zgodnosci tego pliku. Jezeli wszystko sie zgadza, klikamy przycisk ,Dalej” u dotu

ekranu.

Aby skutecznie wysta¢ JPK_V7 status semantyczny musi by¢ poprawny, lecz status
merytoryczny, nawet btedny pozwala na wysytke JPK. Informuje on jedynie o mozliwych

btedach (np. w numerach NIP).


https://e-mikrofirma.mf.gov.pl/jpk-client

* podatki.gov.pl | Bezptatne narzedzia do generowania i wysytania JPK - Klient JPK WEB

# Strona gtéwna
‘ Wyslij dokument

Sprawdz status

Wyslij dokument
Dodaj dokumenty do wysyiki (.xml, max. 100 MB)

+ Dodaj dokument

Typ Status semantyczny Status merytoryczny
Nazwa Typ dokumentu metadanych dokumentu JPK dokumentu JPK
JPK_VAT_2020-10-01_xml B  JPKVZM (1), wersja 1-2E JPK ~/ Poprawny +/ Poprawny

Przedstawiona $ciezka jest tozsama z wybraniem opcji ,,podpisz JPK przychodem”.



4. Wystanie pliku JPK_V7 z uzyciem profilu zaufanego

Aby wysta¢ deklaracje JPK_V7 z uzyciem profilu zaufanego nalezy wejs¢ w modut , Ksiegowos¢”
-> ,Deklaracje” w Systim i nacisngé¢ przycisk ,opcje” przy danej deklaracji. Nastepnie nalezy

wybrac ,wyslij JPK przez profil zaufany”. Na ekranie wyswietli sie nastepujgca instrukcja:

[® SPRZEDAZ | MAGAZYN 28 UZYTKOWNICY, KADRY, UMOWY CRM, PROJEKTY, TERMINARZ B} KSIEGOWOSE & ADMINISTRACJA

KPR  Srodki Trwale iWNIP  Kontrahenci  Wyposazenie Pojazdy  Urzedy

KPiR Zadania VAT nalezny VATnaliczony Raporty Deklaracie Konfiguracja Utwérz JPK_PKPIR

Start » Ksiggowost » Deklaracje

Deklaracje podatkowe
OCZEKUJA NA ZAKSIEGOWANIE wybierz »

+ %{;}Ddﬂjzlﬁ 2020-10 000 X VAT 7 zamiesigc 11 -| 2020 B pobierz
ZESTAWIENIA PODATKOWE Wyslij plik JPK X
Zestawienie podatkowe PIT wiecej »
Zallcziapa & 1. Pobierz plik z metadanymi JPK w formacie XML i zapisz go na dysku swojego komputera (np. na pulpicie):
Zaieele = Kliknij tutaj aby pobra¢ plik
Zestawienie podatkowe VAT wiecej »
Hodakkiz &l 2a. Przejdz do strony profilu zaufanego aby podpisa plik:
Podatek za zt Kliknij tutaj aby podpisac plik JPK przez profil zaufany
Dane z dnia: odswiez
2b. Mozesz rowniez podpisac pobrany plik korzystajac ze swojego podpisu kwalifikowanego.
< LISTOPAD 2020 > 3. Gdy juz podpiszesz plik mozesz go wczytac do Systim i wysta¢ ponizej:
tydz PN WT SR €CZ PT SO NI Pliki:
[] ra
44 1
445 2 3 4 5 6 7 pgH D JPK 4. W przypadku problemdw z pedpisaniem pliku JPK i wysytka mozesz rawniez sprébowac wykonac to zgednie z ponizszg instrukcja:
4% 9 10 11 12 13 14 15 pobierz instrukeje
47 17 18 19 20 21 2 D VA - - —

UWAGA! Plik pobrany przy uzyciu opcji ,wyslij JPK przez profil zaufany” jest plikiem
zawierajacym metadane, ktory nie jest tozsamy z petnym plikiem XML JPK_V7 opisanym w

punkcie 2. oraz 3.

Po pobraniu pliku XML z metadanymi przechodzimy na strone:

https://moj.gov.pl/uslugi/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER , gdzie nalezy nacisngc

przycisk ,,WYBIERZ DOKUMENT Z DYSKU” oraz wybra¢ pobrany wczesniej plik XML.



https://moj.gov.pl/uslugi/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER

E gov.pl ‘ Serwis Rzeczypospolite] Polskiej

Podpisz dokument elektronicznie
za pomocg podpisu zaufanego

Mozesz:

® podpisywac¢ dokumenty - réwniez te, ktére podpisat ktos inny
® sprawdzi¢, czy inne osoby ztozyty prawidtowy podpis
® zobaczy¢ podpisane dokumenty

(7) Rozmiar dokumentu nie moze przekraczac 10 MB
Q@)

Rozszerzenie: .txt, .rtf, .pdf, .xps, .odt, .ods, .odp,
PE. -jpeg. tif,

WYBIERZ DOKUMENT Z DY SKU

albo przeciagnij i upusc tutaj

 Safari od v

Po dodaniu pliku XML z metadanymi wyswietli sie informacja o poprawnym dodaniu pliku.

E gov.pl ‘ Serwis Rzeczypospolitej Polskiej
Podpisz dokument elektronicznie
za pomocg podpisu zaufanego

Mozesz:

® podpisywac dokumenty - réwniez te, ktore podpisat ktos inny
® sprawdzic, czy inne osoby ztozyty prawidtowy podpis
® zobaczy¢ podpisane dokumenty

(7) Rozmiar dokumentu nie moze przekraczaé 10 MB.
&9
@ Rozszerzenie: txt, .rtf, .pdf, .xps, .odt, .ods, .odp,

, .PPEX, .C3V, JPE Jpeg, Aif,

Usur

.xsl, .xslt, TSL, .dwe.

Zalecane przegladarki internetowe:
« Google Chrome od wersji 71.0.3
 Firefox od wersji 65.0.1

+ Safari od wersji 12.0.2

Dokument zostal poprawnie dodany
JPK_VAT 2020-10-01 .xml

Teraz mozesz podpisac¢ dodany dokument za pomocg podpisu elektronicznego

PODPISZ



Naciskajgc przycisk ,PODPISZ” zostaniemy przekierowani do panelu logowania profilu

zaufanego.

“
Za Up{aol.'flyl E & Zarejestruj sig
n PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Logowanie za pomocqg hasla Wybierz inny sposoéb logowania

* - pola wymagane
| [ Zaloguj za pomoca certyfikatu kwalifikowanego »

Login lub adres e-mail * ‘
it Zaloguj przez bankowo$é elektroniczng »

Hasto ™
[

HF inteligo koo n | Bk Peao

Bank Polski
Zaloguj mnie >

Nie pamigtam laginu | Nie pamigtam hasta [ mBank | ING 0 2nvelo BT

Woystarczy podac login, i hasto i klikng¢ ,zaloguj mnie”. Na gorze klikamy ,,Podpisz profilem

zaufanym”.

Podpisywanie dokumentu Anuluj

Podpisz certyfikatem kwalifikowanym »

Zostaniemy dodatkowo poproszeni o wprowadzenie hasta SMS oraz klikniecie przycisku

»Autoryzuj i podpisz dokument”:



Autoryzacja podpisania dokumentu profilem zaufanym

Do podpisania dokumentu profilem zaufanym wymagana jest autoryzacja.

MNa Twaj kanat autoryzacji wystalismy wiadomosé z kodem autoryzacyjnym. Przepisz ponizej otrzymany kod.

Kod autoryzacyjny nr 1 z dnia 20.02.2018:

88023980

Autoryzuj i podpisz dokument Anuluj

Podpisany profilem zaufanym plik nalezy wczyta¢ do Systim uzywajac przycisku ,, wybierz plik”

i wystaé zgodnie z instrukcjg ponizej:

Srodki Trwale iWNiP  Kontrahenci  Wyposazenie

SPRZEDAZ | MAGAZYN %3 UZYTKOWNICY, KADRY, UMOWY

E=] CRM,PROJEKTY, TERMINARZ | [} KSIEGOWOSC ([ ADMINISTRACJA

Pojazdy  Urzedy

KPIR Zadania VAT nalezny VAT naliczony Raporty Deklaracje Konfiguracja Utwérz JPK_PKPIR

Start » Ksiggowosé » Deklaracje

OCZEKUJA NA ZAKSIEGOWANIE ~ wybierz »

Skiadki ZUS 2020-10

il 202010 QD 23
ZESTAWIENIA PODATKOWE
Zestawienie podatkowe PIT wigcej »
Zaliczka za zt
Zaliczka za z
Zestawienie podatkowe VAT wiecej »
Podatek za z
Podatek za z
@ LISTOPAD 2020 >

tydz. PN WT SR CZ PT SO NI

Deklaracje podatkowe

VAT 7 za miesigc 2020 B pobierz

Wyslij plik JPK X
1. Pobierz plik z metadanymi JPK w formacie XML i zapisz go na dysku swojego komputera (np. na pulpicie):
kliknij tutaj aby pobrac plik

2a. Przejdz do strony profilu zaufanego aby podpisa¢ plik:
kliknij tutaj aby podpisa¢ plik JPK przez profil zaufany

2b. Mozesz rowniez podpisac pobrany plik korzystajac ze swojego podpisu kwalifikowanege.
3. Gdy juz podpiszesz plik mozesz go wczytac do Systim i wystac ponizej:

ric: [

4. W przypadku probleméw z podpisaniem pliku JPK i wysytka mozesz réwniez sprobowac wykonac to zgodnie z ponizszg instrukcjg:
pobierz instrukcje




5. Wysytanie JPK V7 podpisem elektronicznym

Do tego rodzaju wysytki konieczne jest pobranie i instalacja darmowej aplikacji SystimPlus

(mozliwa do pobrania z modutu ,,POMOC” w Systim).

Po pobraniu aplikacji i udanej instalacji nalezy uzupetni¢ dane w zaktadce ,,Ustawienia”: numer
konta Systim oraz klucz do SystimPlus (skopiowany z modutu Administracja -> Opcje -> Klucze

do SystimPlus).

Konieczne jest rowniez zaznaczenie okienka ,wyswietlaj wszystkie certyfikaty”, a nastepnie

nacisniecie przycisku ,,Potacz”

Po wyswietleniu informacji o skutecznym potaczeniu z Systimplus nalezy wejs¢ w modut
,Ksiegowos¢” -> ,Deklaracje” w Systim i nacisng¢ przycisk ,opcje” przy danej deklaracji.
Nastepnie nalezy wybrac ,,podpisz JPK podpisem elektronicznym i wyslij” i z wyswietlonej listy
wybrac¢ swéj, podpiety do urzgdzenia certyfikat z zainstalowanym oprogramowaniem i przejsé

dalej.

Wszystkie informacje na temat wysytki dokumentéw mozna znalez¢ rowniez w podreczniku:

https://www.systim.pl/wysylka-edeklaracji-i-jpk.pdf



https://www.systim.pl/wysylka-edeklaracji-i-jpk.pdf

