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Twoja firma zawsze pod reka

Wysylka plikow JPK - instrukcja
za pomoc3a profilu zaufanego (ePUAP)

1. Utworzenie pliku JPK w programie Systim

Plik JPK nalezy wygenerowa¢ w programie Systim w module ksiggowosci w zaktadce

,Deklaracje”.
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lub w module ,,Sprzedaz i Magazyn” w zakladce opcji ,,Utworz plik JPK VAT - opcja

wygeneruje zestawienie JPK VAT na podstawie faktur sprzedazy i zakupu.
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Faktury ~ Korekty paragonéw  Faktura z Excela  Eksport faktur  Utworz JPK_VAT

Start » Sprzedaz | magazyn » Sprzedaz

Utworz JPK_VAT:

Za okres luty ~|2018 ~
Urzad Skarbowy Pierwszy Mazowiecki Urzad Skarbowy +
Celzlozenia @) ziozenie () korekta

Metoda i ia VAT @ " i‘ kasowa

[—‘ uwzglednij faktury do paragonéw L]

Uwaga: ponizsza opcja wygeneruje zestawienie JPK_VAT na podstawie faktur sprzedazy | zakupu. Zestawienie JPK_VAT powinno odpowiada¢
(1) rzeczywistym zapisom ksiggowym do rejestrow VAT, dlatego jesli ksiegowos¢ prowadzona jest w Systim to zalecamy je generowac z ksiggowan w

module " &, zas jedli jest w innym programie, to  tego programu.
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J RODZAJ DEKLARACJI MIESIAC/KWARTAL KOREKTA UTWORZONA

| JPK VAT z faktur 2017-12 Nie 2017-1212 16:02 opcje =

Uwaga! Zestawienie JPK VAT powinno odpowiadaé rzeczywistym zapisom ksiggowym do
rejestrow VAT, dlatego jesli ksiegowos¢ prowadzona jest w Systim, to zalecamy generowanie pliku
JPK z ksiggowan w module ,,Ksiggowos¢“. Zas jesli ksiegowos¢ prowadzona jest w innym

programie, to z tego programu.

2. Pobranie pliku JPK w formacie XML

Utworzony plik JPK nalezy pobra¢ w formacie XML z programu Systim - w module
ksiegowosci w zaktadce ,,Deklaracje” przy wybranej pozycji pliku JPK klikamy w ikone ,,Opcje” i
wybieramy dodatkowa opcje ,,pobierz JPK w formacie XML”.

pobierz JPK w formacie XML?J

3.
x usunigcie deklan, ]I |, —

#] pobierz JPK w formacie X...

podpisz i wyslij JPK




3. Instalacja i otwarcie programu Klient JPK

W kolejnym kroku nalezy pobra¢ program ,,Klient JPK” z Ministerstwa finanséw — link do
pobrania: http://www.finanse.mf.gov.pl/web/wp/pp/jpk/aplikacje-do-pobrania.

Nastepnie nalezy zainstalowac aplikacje i otworzy¢. Tutaj przede wszystkim nalezy pobrac¢
aktualizacje¢ poprzez przycisk ,,Sprawdz dostgpnos$¢ aktualizacji* (Uwaga: warto zaznaczy¢ opcje
»Sprawdz aktualizacje przy starcie®).

Slack needs your permission to enable desktop notifications.

#3 Klient JPK 2.0

™

Ministerstwo

Nastepnie klikamy ,,Kontynuuj“ i na poczatku pracy z aplikacja musimy zarejestrowac sie, a

wigc utworzy¢ nowy profil (p6zniej wystarczy juz tylko logowanie si¢ do aplikacji).

€3 Klient JPK 2.0 XK

MM

Ministerstwo ,
Utworz profil

Zalogyj



http://www.finanse.mf.gov.pl/web/wp/pp/jpk/aplikacje-do-pobrania

Po zalogowaniu si¢ do aplikacji widzimy nowe okno z kafelkami opcji do wyboru. Na

poczatek nalezy ustali¢ folder docelowy kopii roboczej — przycisk ,,Opcje” i,,Wybierz katalog”.

# Klient JPK 2.0 - Profil: xodd4

¥ Opcje profilowe

Katalog zawieraj

Katalog roboczy  C:\Users\admin\JPK\logs

| Plik sterownika karty kryptograficznej PKCS11 konieczny w przypadku podpisywania plikéw metadanych poprzez aplikacje Klient JPK 2.0. (pole opcjonalne)

pliki JPK. (pol

Plik sterownika karty kryptograficznej

Wybierz plik sterown...

4, Sprawdzenie poprawnosci pliku JPK

Zwrdéémy uwage na opcje dotyczaca weryfikacji poprawnosci pliku JPK, ktora znajduje sie w

opcji ,,Narzedzia” i ,,Weryfikacja merytoryczna dokumentéw JPK” (oraz domyS$lnie w trakcie

wysylki plik JPK poprzez przycisk ,,Wyslij dokument”). Tutaj klikamy po prawej stronie przycisk

opcji ,,Wybierz plik do weryfikacji”, gdzie wybieramy z naszego dysku lokalnego plik

wygenerowany w programie Systim i zostaje on wgrany do aplikacji Klient JPK w celu weryfikacji.

Nastepnie klikamy ,,Rozpocznij weryfikacje¢”. Plik JPK zostanie sprawdzony pod katem

statusu semantycznego i merytorycznego dokumentu. Oby dwie warto$ci powinny by¢ oznaczone

na kolor zielony z oznaczeniem jako ,,Poprawny” lub ,,Niepoprawny”. Jednakze warto zauwazyc,

ze status semantyczny, musi by¢é poprawny, lecz status merytoryczny, nawet bledny pozwala na

wysytke JPK. Informuje on jedynie o mozliwych btgdach (np. w numerach NIP).

Opis
¥ Dokument JPK
Dokument
Typ dokumentu
Typ metadanych dokumentu
Status semantyczny dokumentu JPK

Status merytoryczny dokumentu JPK

Wartosc
JPK_VAT_2018-01-01_xml
#2
JPK_VAT wariant 3 wersja 1-1
IPK
Poprawny (0,10 ME/s)
Poprawny (0,05 ME/s)



Jezeli weryfikacja jest poprawna, to mozemy zamknaé okno przyciskiem ,,Koniec”. Jezeli
natomiast weryfikacja jest ,,negatywna”, to nalezy pobra¢ wykonany raport (przyciskiem ,,Zapisz
raport weryfikacji”’) i otworzy¢ go w notatniku. Dzigki temu mozemy podejrze¢ gotowy raport z
wystepujacymi btgdami i1 sprawdzi¢ gdzie popetniony zostal przez nas btad (np. brak wpisanych
danych firmy, np. REGON lub brak dowodu sprzedazy, daty sprzedazy i innych obowigzkowych

elementow).

Po poprawieniu bledow nalezy oczywiscie ponownie wygenerowac plik w programie Systim,
pobra¢ do formatu XML i1 ponownie zaimportowa¢ w weryfikacji w celu sprawdzenia poprawnosci

utworzonego pliku JPK.

S. Wyslanie pliku JPK — z uzyciem profilu zaufanego

Gotowy 1 pobrany plik z programu Systim nalezy wysta¢ poprzez przycisk ,,Wyslijj
dokument” i ,,Dodaj dokument”, tutaj nalezy wybra¢ z dysku lokalnego plik, ktory zostal pobrany z
programu Systim.

Klient JPK 2.0 - Profil:
Wyloguj

Wyslij Konwersja pliku
dokument CSV do XML

Ministerstwo

_ Status wysytki
Hist
a i dokumentéw

Narzedzia




Dodatkowo plik zostanie zweryfikowany. Prosz¢ zauwazy¢, ze status semantyczny, musi by¢

poprawny, lecz status merytoryczny, nawet bledny pozwala na wysytke JPK. Informuje on jedynie o

mozliwych btgdach (np. w numerach NIP itp.)

> Klient JPK 2.0 - Profil: 144

Wybsr dokumentéw do wystania

¥ Dokument JPK
Dokument
Typ dokumentu
Typ metadanych dokumentu
Status semantyczny dokumentu JPK

Status merytoryczny dokumentu JPK

Kluez szyfrujacy

Przetwarzanie dokumentéw
Zhozenie podpisu kwalifikowanego
Podsumowarnie procesu wysylki

JPK_VAT_2017-01-07_xml
#
JPK_VAT wariant 3 wersja 1-1

JPK

Dodaj dokument

Usun wybrany
dokument

Zapisz raport
wybranego dokumentu

Klikamy przycisk ,,Kontynuuj” dwa razy, a nastepnie ,,Rozpocznij przetwarzanie”.

2 Klient JPK 2.0 - Profil: oddd

Wybér dokumentéw do wyslania

Klucz szyfrujacy
Przetwarzanie dokumentsw

¥ Dokument
Dokument JPK
Typ dokumentu
Suma konrelna dokumentu

Plik metadanych dokumentu

Wartosé

=1

JPK_VAT_2017-01-01_xml ’

JPK_VAT wariant 3 wersja 1-1

Rozpocznij
przetwarzanie

Kontynuuj

Wstecz




Kiedy przetwarzanie zostanie zakonczone, znéw klikamy na ,,Kontynuuj”, a nast¢pnie na

,»Podpisz wszystkie pliki metadanych z uzyciem Profilu Zaufanego”.

3 Klient JPK 2.0 - Profi: oc

Wybér dokumentéw do wystania

Kluez szyfrujacy
B Przetwarzanie dokumentow
Zhozenie podpisu kwalifikowanego

¥ Dokument Podpisz wszystkie pliki
JPK VAT 2017-01-01_xm! metadanych z uzyciem
Y =3

Dokument JPK
Dane w formacie binarnym karty kryptograficznej

Plik metadanych dokumentu

Podpisany plik metadanych dokumentu
Podpisz wszystkie pliki
metadanych z uzyciem
Profilu Zaufanego
Podpisz wszystkie pliki
z uzyciem Kwoty
Deklaracji PIT

_ Uzyjzewnetrznie

- Il  rodpisancgo pliku

Po wybraniu powyzszej opcji, pojawi si¢ nowe okno z adresem strony (link ponizej), ktory

trzeba otworzy¢ w przegladarce (klikajac na niego).

[® | Podpisu Profilem Zaufanym x

Status podpisu Profilem Zaufanym dla sesji 2018-02-20 0%:35:37 CET

: https://pz.gov.pl/pz/pages/documentPreview?doc=Ifrk7cpl®demcdctbn 150853z Thujsw1 2ppu 2f36

Dokument do podpisu dostepny pod powyZszym adresem. Po podpisaniu prosze nacisnad przycisk OK.

0K Cancel

System przeniesie nas do przegladarki, gdzie otworzy si¢ ekran logowania do profilu ePUAP.




~
Wysoki kontrast

Za Upfraorfg E 2 Zarejestruj sie

n PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Logowanie za pomoca hasta Wybierz inny sposob logowania

* - pola wymagane

‘ ] Zaloguj za pomoca certyfikatu kwalifikowanego »
Login lub adres e-mail *

1 Zaloguj przez bankowos¢ elektroniczng »

Hasto *
[
||.| inteligo 53 8ok P
Bank Polski
Zaloguj mnie >
Nie pamigtam loginu | Nie pamietam hasia ﬂ?fﬂ ING 0 2nvelo

Wystarczy podac¢ login, i hasto i klikna¢ ,,zaloguj mnie”. Na gorze klikamy ,,Podpisz profilem

zaufanym”.

Podpisywanie dokumentu Anuluj

Podpisz certyfikatem kwalifikowanym »

Zostaniemy dodatkowo poproszeni o wprowadzenie hasta SMS oraz kliknigcie przycisku

,ZAutoryzuj i podpisz dokument”:

Autoryzacja podpisania dokumentu profilem zaufanym

Do podpisania dokumentu profilem zaufanym wymagana jest autoryzacja.
Na Twoj kanat autoryzaciji wystalismy wiadomos¢ z kodem autoryzacyjnym. Przepisz ponizej otrzymany kod.

Kod autoryzacyjny nr 1 z dnia 20.02.2018:

88023980|

Autoryzuj i podpisz dokument Anuluj

Nastepnie wracamy do aplikacji ,,Klient JPK” i klikamy przycisk ,,OK” w okienku.

Zostaniemy poinformowani o sukcesie: ,,Podpis Profilem Zaufanym zakonczony sukcesem.”.



87 Podpisu Profilem Zaufanym .

Status podpisu Profilem Zaufanym dla sesji 2018-02-20 09:44:40 CET o

Podpis Profilem Zaufanym zokofczony sukcesem.

Klikamy ,,Kontynuuj”, oraz ,,Rozpocznij wysytke”.
6.  Status i historia wysylki pliku JPK

Status wysytki dokumentow, oraz histori¢, mozna podejrze¢ na panelu gtownym aplikacji |

klikajac na dwa odpowiednie guziki po prawej stronie — ,,Historia” lub ,,Status wysytki dokumentu’:

Konwersja pliku
CSV do XML

Ministerstwo

Status wysytki
istori
a Histora dokumentéw

Narzedzia




